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DIREZIONE DIDATTICA STATALE – 3° CIRCOLO
Via Impastato n. 12 - 63039 SAN BENEDETTO DEL TRONTO (AP)

tel 0735593515 - fax 0735578553 - C.F. 82002670444 - C.M. APEE02900D
web-site: www.terzocircolosbt.it - e-mail: dd.terzocircolo@libero.it

Prot. n. 2087 /A3 San Benedetto del Tronto, 31/05/2012
Ai Docenti di
Scuola Primaria e Scuola dell’Infanzia
Al DSGA
All’Albo

Oggetto: Adempimenti di fine anno.a.s. 2011/12 - Aggiornato

Disposizioni varie

Entro il 18/06/2012 i Docenti coordinatori delle commissioni ed i Docenti referenti dei progetti conclusi,
presenteranno al DSGA Spaccasassi Anna Maria, il riepilogo delle presenze per le attività aggiuntive
svolte, nonchè una sintetica relazione finale.
Entro la stessa data ( 18/06/2012) tutti gli insegnanti dovranno liberare le aule ed i vari ripostigli
in uso ai docenti, da oggetti vari e cartelloni.
Tutte le cartine geografiche, i libri e sussidi in dotazione, consegnati nel corrente a.s. dovranno essere
riposti negli appositi contenitori e/o consegnate agli interessati coordinatori dei vari plessi.
I docenti collaboratori e i coordinatori dei plessi riferiranno alla scrivente mediante relazione scritta,
eventuali interventi di ordinaria e straordinaria manutenzione da richiedere all’Ente comunale ed
eventuali riparazioni da effettuare per i sussidi in dotazione.
Gli stessi Docenti raccoglieranno le richieste di sussidi e materiale specifico da acquistare per
settembre, formuleranno altresì richieste di rinnovo di abbonamenti a riviste nel limite di un
abbonamento per ciascun plesso.

Documenti
In tutti i documenti deve comparire la data dell’ ultimo giorno di lezione di ciascun plesso.
Vanno riconsegnati in segreteria i seguenti documenti.

1. Registro di classe di cui vanno compilate le seguenti parti:
 elenco alunno e dati anagrafici
 verbale operazione di scrutinio
 assenze

2. Giornale dell’insegnante
3. Registro delle riunioni dell’equipe pedagogica
4. Registro per l’insegnamento di sostegno
5. Registro dei verbali dei consigli di Interclasse
6. Domanda di ferie

I docenti titolari della Funzione Strumentale presenteranno alla scrivente, la prevista relazione finale,
entro il 20 giugno.
I Docenti di sostegno avranno cura di accertare l’avvenuto aggiornamento del PDF e la consegna del
PEI per l’a.s. in corso.

SCADENZARIO ADEMPIMENTI
6- 7 - 8 giugno Vedere  il calendario

allegato
scrutini e certificazione delle competenze (cl.5°)

11 giugno Pubblicazione scrutini cl. 1e, 2e, 3e, 4e e 5e

11 – 12 giugno ore 9,30- 12,30
Riordino collegiale spazi scolastici, con particolare
riguardo ai sussidi, ai materiali di laboratorio, alla
biblioteca. I coordinatori di plesso seguiranno le
operazioni per la ricognizione finale.
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14 giugno

Ore 9:00

Ore 11:00
Sede Marchegiani

Invio scrutini on –line docenti / coordinatori di scrutinio
Piacentini e S. Lucia

Marchegiani / Ragnola

15 giugno
ore 16,30– 18.30

infanzia
sede Marchegiani

I docenti di Scuola dell’Infanzia, opereranno per la
verifica delle attività a.s. 2011/12, riprogettazione di
spazi ed attività, con particolare riguardo ai laboratori e
alle attività di intersezione; formuleranno ipotesi di lavoro
e di orari per l’a.s. 2012/13.

18 giugno Ore 10:00 – 12:00 Incontro FS + Collaboratori

19 giugno Ore 9:30 – 12:30

Il Collegio docenti, articolato in gruppi di lavoro,
procederà alla verifica del POF a.s. 2011/2012 e alla
formulazione delle proposte per l’a.s. 2012/2013. I lavori
saranno coordinati dai docenti Funzioni Strumentali e dai
collaboratori. Per la scuola d’infanzia saranno presenti n.
2 docenti rappresentanti di Marchegiani ( Castelletti M.  /
Imbimbo S.) e n. 4 per Togliatti (Ciarrocchi E. ,
Iacomucci C., Liberati N. , Fazzini L. )

20 giugno Ore 10,00 Incontro docenti F.S. e docenti Collaboratori

21 giugno Ore 17.30 Collegio docenti unitario

22 giugno Ore 9,00-12,30

Ore 10,00-12,00

Ore 11:00

Consegna in segreteria di documenti e registri

Ipotesi formazione sezioni scuola Infanzia  (Castelletti –
Fazzini – Liberati N. – Ciarrocchi E.)

Presentazione profili finali in uscita a cura dei
docenti di scuola d’infanzia
Incontro continuità docenti scuola infanzia del territorio,
ultimo anno (n.1 per sezione) e docenti : Bollettini B.
Marozzi Morganti per ipotesi formazione classi 1° a.s.
2012/13

23 giugno Ore 9,30
Sede Marchegiani

Incontro famiglie – alunni DSA per presentazione
software didattici specifici

23 giugno Ore 10:30 – 12,30 consegna documenti valutazione alle famiglie
N.B.: Comunicare ai genitori mediante avviso scritto.

Data da stabilire Ore 18.30 Consiglio di Circolo
29 giugno ore 13.00 Consegna documenti Scuola dell’Infanzia

Entro il 15 giugno dovranno esser compilate le cedole librarie, raccolte a cura del docente
coordinatore di plesso (distinte per classi)

Eventuali variazioni di date ed orari, per motivate ragioni, verranno tempestivamente comunicate.
Salvo diversa comunicazione, il Collegio Docenti unitario è convocato il 1 settembre 2012 alle  ore
10,30 .

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Stefania Marini


